Zarządzenie nr 7 

dyrektora Miejskiego Przedszkola nr 38  

w Częstochowie 

Procedura postępowania w przypadku niespełniania przez dziecko

obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego
w  Miejskim Przedszkolu nr 38 w Częstochowie
Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. 2023 poz. 900) 

2. USTAWA z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy – Kodeks rodzinny i opiekuńczy oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. 2023 poz. 1606)

3. Ustawa z dnia 17 czerwca 1996 roku o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2019 r. poz.1438 z późn.zm.)
4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646 ze zm.).
5. Statut Miejskiego Przedszkola nr 38 w Częstochowie
Opis procedury:
· Procedura reguluje zasady realizacji  obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego, zasady usprawiedliwiania przez rodziców (prawnych opiekunów) nieobecności dzieci odbywających roczne obowiązkowe przygotowanie przedszkolne, określa również działania podejmowane w przypadku nieobecności dziecka przedszkolu.

· Dziecko w wieku 6 lat jest obowiązane odbyć roczne przygotowanie przedszkolne  w przedszkolu, oddziale przedszkolnym w szkole podstawowej lub w innej formie wychowania przedszkolnego.
· W przypadku dzieci posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego rozpoczęcie spełniania obowiązku szkolnego może być odroczone nie dłużej niż do końca roku szkolnego w roku kalendarzowym, w którym dziecko kończy 9 lat. W związku z powyższym rozpoczęcie spełniania rocznego przygotowania  przedszkolnego dla dzieci posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego może rozpocząć się najpóźniej  od 01.09. roku szkolnego w   roku kalendarzowym, w którym dziecko kończy 8 lat.
· Kontrolowanie spełniania obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego należy do zadań przedszkola. 

· Przez niespełnienie obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego  należy rozumieć nieusprawiedliwioną nieobecność w okresie jednego miesiąca na co najmniej 50%  dni zajęć              w przedszkolu.

· Niespełnianie obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego podlega egzekucji w trybie przepisów o postępowaniu egzekucyjnym w administracji.
· Usprawiedliwienia nieobecności dziecka może dokonać jeden z rodziców/ opiekunów prawnych.

Cele procedury 
Zapobieganie przypadkom nie realizowania obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego.

Zapewnienie działań nauczycieli  i dyrektora w przypadku nieobecności dziecka w przedszkolu.
Zakres odpowiedzialności:
· Rodzice (prawni opiekunowie) 
· Nauczyciel 
· Dyrektor 
Rodzice:
· są uprawnieni do usprawiedliwiania nieobecności dziecka na zajęciach w przedszkolu,
· zapewniają obowiązkowe, regularne uczęszczanie do przedszkola dziecka odbywającego roczne obowiązkowe przygotowanie przedszkolne,
· ze względów organizacyjnych informują przedszkole za pomocą panelu rodzica iprzedszkola nauczyciela grupy o nieobecności dziecka  również w pojedyncze dni,
· bezwzględnie zgłaszają nauczycielowi grupy nieobecność dziecka na zajęciach w przedszkolu trwającą powyżej dwóch tygodni  - w formie pisemnej. 
·  w wyjątkowych sytuacjach związanych z brakiem możliwości usprawiedliwienia nieobecności dziecka  w formie pisemnej (np. pobyt z dzieckiem w szpitalu, choroba rodziców​​, mogą usprawiedliwić nieobecność  telefonicznie i  dostarczają  pisemne usprawiedliwienie  niezwłocznie w ciągu trzech dni od usprawiedliwienia poprzez kontakt telefoniczny.

· W/W przypadkach po uzgodnieniu z dyrektorem  przedszkola  dopuszcza się przesłanie  pisemnego usprawiedliwienia nieobecności z podpisem w formie scanu  na adres mp38@eduakcja.czestochowa.pl w ciągu trzech dni od usprawiedliwienia poprzez kontakt telefoniczny.
· po powrocie dziecka po dłuższej nieobecności powyżej 10 dni kontaktują się  z nauczycielem w celu uzgodnienia działań związanych nieobecnością dziecka. 
· wskazane jest również skontaktowanie się rodziców z nauczycielem również  po powrocie dziecka nieobecnego na zajęciach  powyżej 5 dni w celu uzgodnienia działań związanych nieobecnością dziecka.
Nauczyciel:

· obowiązkowo codziennie zaznacza w dzienniku zajęć obecność dziecka w przedszkolu lub jego nieobecność,
· wpisuje do dziennika zajęć godziny pobytu dziecka w przedszkolu 
· przyjmuje i przechowuje pisemne usprawiedliwienia nieobecności dziecka w przedszkolu,
· zgłasza dyrektorowi nieusprawiedliwione nieobecności dzieci opuszczone  co najmniej 50 proc.  dni zajęć w przedszkolu w okresie jednego miesiąca.

· na zakończenie miesiąca oraz po I i II półroczu przygotowuje zestawienia zbiorcze frekwencji dzieci  6 –letnich w przedszkolu/  informację o usprawiedliwieniach nieobecności co najmniej 50%  frekwencji 
· w przypadku nieobecności dziecka trwającej powyżej 10  dni i braku usprawiedliwienia nieobecności dziecka przez rodziców/rodzica zobowiązany jest podjąć działania zmierzające do kontaktu  z rodzicami poprzez dostępny komunikator np.  platforma Teams, panel rodzica, email, lub kontakt telefoniczny  w celu wezwania do  usprawiedliwienia nieobecności dziecka.
· w przypadku barku informacji zwrotnej w ciągu 3 dni od podjętych działań zgłasza  ten fakt dyrektorowi.

· W przypadku powtarzających się nieobecności co najmniej 50% frekwencji kontaktuje się z rodzicami/rodzicem  w celu przeprowadzenia rozmowy z na temat  regularnego przyprowadzania dziecka na zajęcia, oraz ustalenia działań związanych z nieobecnością dziecka.
· sporządza notatkę służbową dotyczącą podejmowanych w tym zakresie działań,
Dyrektor:
· informuje do 30 września każdego roku dyrektora szkoły podstawowej, w obwodzie której dziecko mieszka, o spełnianiu przez dziecko obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego.

· monitoruje frekwencję dzieci na zajęciach w przedszkolu,
· uzyskuje informacje od nauczycieli na temat dłuższych nieobecności dzieci przekraczającej  50% frekwencji.  
· w przypadku otrzymania informacji od nauczyciela o nieobecności dziecka w przedszkolu, trwającej dłużej niż dwa tygodnie, i braku usprawiedliwienia nieobecności w ciągu 3 dni od podjętych przez nauczyciela działań, kontaktuje się z rodzicami dziecka/ wysyła pisemne upomnienie                                 o niedopełnieniu obowiązku.
· w przypadku braku informacji zwrotnej od rodziców/ nieusprawiedliwienia nieobecności dziecka                    w formie pisemnej  w ciągu 7 dni  zgłasza na piśmie nieobecność nieusprawiedliwioną dziecka odbywającego roczne obowiązkowe przygotowanie przedszkolne (opuszczone co najmniej 50 proc.  dni zajęć w przedszkolu w okresie jednego miesiąca) dyrektorowi szkoły, w rejonie której dziecko mieszka. Dyrektor szkoły podejmuje stosowne kroki z postępowaniem egzekucyjnym włącznie.
· W przypadku  powtarzających się nieobecności dziecka i braku usprawiedliwienia nieobecności dziecka przez rodziców w/w terminach dyrektor  przedszkola może podjąć decyzje o powiadomieniu dyrektora szkoły  rejonowej z pominięciem ponownego upomnienia rodziców o niedopełnieniu obowiązku związanego  z realizacją rocznego przygotowania przedszkolnego przez dziecko. 
Sposób prezentacji procedury:

1. Zapoznanie rodziców z obowiązującą w placówce procedurą na zebraniach organizacyjnych we wrześniu każdego roku szkolnego.

2. Umieszczenie treści dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

3. Zapoznanie nauczycieli  przedszkola z treścią procedury.

Procedura wchodzi w życie z dniem 01.09.2023r.
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